TABELA DE PRAZOS

PRAZOS PARA RETORNO OU EFETIVAGAO DE ACOES DEPENDENTES
APENAS DA COORDENACAO

PRAZO PARA EFETIVAGAO DA SOLICITAGAO DO PEDIDO POR SETORES AFINS
RESPONSAVEIS

Alterag&o de Grau e Frequéncia (AGF)

05 dias uteis

para retorno com nimero do Processo SEI

Indeterminado

Ap6s passar na COAA do curso o processo é enviado a Congregagao do IFCS e, posteriormente, ao DRE para
efetivagdo. Este setor possui agenda propria. Cabe ao estudante acompanhar sua solicitagéo pela Pesquisa
Publica do SEI e pelo seu histdrico/boletim.

Destrancamento e
Trancamento de Matricula fora do Prazo

05 dias uteis

para retorno com nimero do Processo SEI

Indeterminado

A depender do caso e apés passar na COAA do curso, o processo é enviado ao CEG ou a DRE. Ambos os
setores possuem agenda propria. Cabe ao estudante acompanhar sua solicitagdo pela Pesquisa Publica do SEI.

Alteragéo de Inscrigdo em Disciplinas (AID)
fora do Prazo

05 dias uteis

para retorno com numero do Processo SEI

Indeterminado

Ap6s passar na COAA do curso o processo € enviado a DRE para efetivagao. Este setor possui agenda propria.
Cabe ao estudante acompanhar sua solicitagdo pela Pesquisa Publica do SEI e pela sua CRID.

Assinatura de Termo/Aditivo
de Estégio nao obrigatdrio

05 dias uteis

para envio do documento assinado

Cancelamento de Matricula a pedido

05 dias uteis

para retorno com nimero do Processo SEI

30 dias uteis

Podendo variar conforme demanda da DRE.

Contagem de Créditos para Colagédo de Grau

(Apenas para formandos; solicitar durante periodo
ido no o -

Indeterminado

Conforme demanda

Declaragdes Especiais

(previséo de colagao,
porcentagem de créditos
, estdgio nao ig
e quaisquer outras que as
fornecidas pelo SIGA nio sejam
suficientes)

03 dias uteis

para envio do documento

Langamento de Dispensa/Equivaléncia de
Disciplina

01 semestre

para o langamento de todas as dispensas no histérico/boletim

Regime Especial

05 dias uteis

para retorno com nimero do Processo SEI

Indeterminado

Apos aberto, o processo devera passar pela COAA do curso para andlise e deliberagéo da solicitagdo. Os
membros da COAA tentam se reunir ao menos uma vez ao més para discussdo dos casos. Cabe ao estudante
acompanhar sua solicitagdo pela Pesquisa Publica do SEI e manter seu email autalizado a fim de que receba

atualizagdes sobre o processo.

Regularizagéo de
Inscrigdo

Até a data
limite
estabelecida
no calendario
académico

Rematricula de Matricula Cancelada

05 dias uteis

para retorno com nimero do Processo SEI

Indeterminado

Apos aberto o processo, ele seguira para a COAA do curso, poretriormente para o CEG para andlise e
deliberagao e, somente se aprovado sera encaminhado para efeticagéo pela DRE. Cabe ao estudante
acompanhar sua solicitagdo pela Pesquisa Publica do SEI e manter seu email autalizado a fim de que receba
atualizagdes sobre o processo.




