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Coordenacéao de Estagios

DUVIDAS FREQUENTES: PERGUNTAS E RESPOSTAS
O que é o estdagio?

Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que
visa a preparagdo para o trabalho produtivo, faz parte do projeto pedagogico do curso, além
de integrar o processo de formacgdo do estudante. O Estagio visa ao aprendizado de
competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular, objetivando
o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.(Resolu¢dio CEG N°

12/2008)
O que é estagio obrigatorio?

Estagio Obrigatorio é definido como tal no Projeto Pedagogico do Curso, cuja carga
horaria seja requisito para aprovagdo e obtengdo de diploma (Resolu¢cdo CEG N°12/2008).
E encaminhado e orientado por professor de Pratica de Ensino no ambito da disciplina, possui
documentacdo propria, termo de compromisso, apdlice de seguro e s6 podera ser realizado
em instituicdes conveniadas e disponibilizadas pelo respectivo professor de Pratica de
Ensino.

O que é estagio ndao obrigatorio?

Estagio ndo obrigatorio é aquele desenvolvido como atividade opcional e complementar.
Essa modalidade de estagio ndo integra a carga horaria (Resolu¢gdo CEG N°12/2008). Sua
realizacdo depende da implementacdo de apodlice de seguro e de termo de compromisso
assinado pelo/a/e estudante, pela instituicdo proponente de estigio e pela Coordenagdo de
Estagio. SO pode ser realizado em institui¢des conveniadas.

Posso realizar o estdagio ndo obrigatorio e contar carga hordria para o estagio obrigatorio?

O estagio ndo obrigatorio ndo podera substituir o estdgio obrigatorio, porém podera contar
carga horaria de atividades complementares.

O estagio ndo obrigatorio é um emprego?

O Estdgio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza e o estagidrio poderd
receber bolsa, ou outra forma de contrapresta¢do que venha a ser acordado em convénio
e/ou termo de compromisso, ressalvado o que dispuser a legislagdo previdencidria, devendo
o estudante, em qualquer hipotese, estar segurado contra acidentes pessoais (Resolu¢do
CEG N°12/2008).

Posso trancar a matricula para fazer um estagio nao obrigatorio?
A jornada de atividade em estagio, a ser cumprida pelo estudante, devera compatibilizar-se

com seu horario escolar e com o horario da parte concedente na qual ocorrerd o estagio
(Resolugcdo CEG N° 12/2008).



7. Que carga hordaria mdaxima de estdagio posso cumprir semanalmente?

O Estagio na UFRJ, em conformidade com o artigo 3° da Resolugao N°12/2008, devera ter
carga hordria méxima de 20 (vinte) horas por semana. Estagios com carga hordria maxima
superior a 20 (vinte) horas poderdo ser autorizados, pela Congregacao, conforme previsao no
Programa de Estagio, dentro do limite legal de 30 (trinta) horas, em carater excepcional.

8. Como devo proceder caso a instituicdo proponente de estdagio solicitar que eu me ausente
de alguma atividade avaliativa académica?

A carga horaria do estiagio serd reduzida quando o estagiario estiver
realizando “‘verificagoes de aprendizagem peridodicas ou finais”, nos periodos de avaliagdo,
devendo esta clausula estar estipulada no Termo de Compromisso, para garantir o bom
desempenho do estudante(Resolu¢ao CEG N°12/2008).

9. Consegui uma vaga de estigio com carga hordaria de até 20 (vinte) horas semanais. Como
devo proceder?

1° PASSO: preencher o fomuldrio de dados cadastrais para estadgio ndo obrigatdrios (link:

https://docs.google.com/forms/d/e/IFAIpQLSdR21HZgKFOoT3ptPpLrsUyLZz4wKCBcWdc
YCQLHAKPPRY0Osg/viewform)

2° PASSO: enviar o termo de compromisso de estagio assinado por todas as partes, com a
pendéncia apenas da assinatura da UFRIJ, sinalizando que o formulario foi preenchido. (E-
mail: coordenacaodeestagiosfeufrj@gmail.com)

3° PASSO: a coordenagao de estagios fard a verificagdo da situagcdo académica do estudante
e, caso a situacgdo esteja regular e a realizagdo do estagio seja compativel com a carga horaria
de aulas, a Coordenagao informara por e-mail a possibilidade de assinatura presencial.

E importante informar que a vigéncia do estagio no termo de compromisso devera se iniciar a
partir do pedido formal feito pelo/a/e estudante por e-mail. A Coordenagdo de Estagios nao
assina termos de compromisso com data retroativa.

9. Consegui uma vaga de estagio com carga hordria superior a 20 (vinte) horas semanais. Como
devo proceder?

Por se tratar de situacdo excepcional, inicialmente ¢ preciso verificar se os requisitos para
assinatura sdo atendidos. Sdo eles:

e FEstar com matricula ativa;

e Estar cursando, no minimo, o 3° periodo da graduacao;

e Nao estar realizando mais que 1 (uma) pratica de ensino do estagio
curricular obrigatorio;

e Estar cursando entre 12 (doze) e 28 (vinte e oito) créditos no semestre, com
exce¢do dos/as estudantes que precisam de nimero inferior de créditos para
integralizar o curso;

Obs: os/as estudantes que estiverem cursando somente monografia terdo até¢ 1 (um) ano, no
maximo, de assinatura de contrato, sem renovacdo, desde que apresentem um plano com
cronograma, assinado pelo orientador, planejando a defesa da monografia dentro do prazo.

A partir dai, segue o passo a passo:

1° PASSO: preencher o fomulario de dados cadastrais para estdgio ndo obrigatérios (link:
https://forms.gle/SWbpfA7090gQyLMs6)




2° PASSO: enviar 0s seguintes documentos para 0 e-mail
coordenacaodeestagiosfeufrj@gmail.com:

(1) carta explicitando a importancia do estdgio para a sua formagao, justificando a
compatibilidade com a carga horaria e a relevancia financeira;

(2) documentos comprobatdrios citados na carta;

(3) copia do boletim de orientacdo académica (BOA) e do comprovante de inscricdo
em disciplinas (CRID);

(4) termo de compromisso (contrato) ou algum documento que comprove a oferta do
estagio com mais de 20 horas, explicitando local, carga horaria e vigéncia

3° PASSO: a Coordenagdo de Estagios fard a verificacdo da situagdo académica do estudante
e, caso a situacao esteja regular e a realizacao do estagio seja compativel com a carga horaria
de aulas, emitira parecer a ser apresentado na Reunido Ordinaria da Congregacdo do més
subsequente. Assim, caberd a Congregacdo da Faculdade de Educacdo avaliar a pertinéncia
dos pleitos de estudantes que solicitarem autorizacdo para realizagdo de estagios nao
obrigatorios acima de 20 horas semanais.

4° PASSO: a Coordenacdo de Estigios enviard e-mail informando o deferimento ou
indeferimento do pedido. Somente a partir desta etapa o termo de compromisso podera ser
assinado presencialmente.

E importante informar que a vigéncia do estagio no termo de compromisso devera ser a partir
da data do deferimento pela Congregacdo. A Coordenacao de Estagios nao assina termos de
compromisso com data retroativa.

10. Qual o prazo mdximo para envio de documentos para serem encaminhados a Reunido
Ordindria da Congregacdo?

Os documentos encaminhados até o ultimo dia 1til do més serdo analisados para emissao de
parecer e encaminhados a Reunido Ordinaria da Congregacdo no meés seguinte.
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